
Mapa de assiduidade mensal Um código por colaborador e por dia — legenda no rodapé.

Ano: Mês:

COLABORADOR 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

LEGENDA P  presença T  teletrabalho M  meio-dia F  férias FJ  falta justificada FI  falta injustificada B  baixa médica LP  licença parental FE  feriado DE  deslocação/externo

Nota legal: o mapa de assiduidade é uma ferramenta de gestão — a obrigação legal é o registo de tempos de trabalho (art. 202.º do Código do Trabalho), que deve indicar as horas de início e de termo do trabalho e as interrupções, estar

acessível para consulta imediata e conservar-se durante cinco anos. Este mapa apoia a gestão de assiduidade; não substitui esse registo.

Template HeraPrime — heraprime.com/recursos/mapa-de-assiduidade · A versão Excel, com totais automáticos e calendário que se ajusta ao mês, está na mesma página. · Uso livre.


